ESTADO DO CEARA
CAMARA MUNICIPAL DE IPAPORANGA

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

RESOLUCAO N° 03/2021, DE 24 DE MARGCO DE 2021

Dispde sobre a Estrutura
Administrativa da Cémara
Municipal de Ipaporanga, cria
cargos comissionados e fung¢des
gratificadas, 2] da outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE IPAPORANGA — CE, no uso das atribuigdes legais
que lhe conferem o art. 63, “III”, “a” c¢/c art. 107, “W”, do Regimento
Interno da Camara Municipal de Ipaporanga, aprova e nds sancionamos
a seguinte Resolucgdo.

Art. 1° - Fica atualizada a Estrutura Administrativa da Camara
Municipal de Ipaporanga, com o0s respectivos cargos comissionados,
fungées gratificadas e demais regulamentacdes.

Art. 2° - A estrutura administrativa da Camara Municipal de
Ipaporanga, € composta:

I - Cargos efetivos;

IT - Cargos Comissionados;

ITII - Funcgdes Gratificadas.

Art. 3° - Os cargos publicos efetivos serdo ocupados por agqueles
previamente aprovados em concurso publico e que preencham os
requisitos legais.

Paragrafo Unico - Atualmente, ficam mantidos os cargos publicos ja
existentes e ocupados no Legislativo Municipal.

Art. 4° - Ficam criados os cargos comissionados especificados no
“Anexo I”, com as fung¢des descritas no “Anexo II”, ambos desta
Resolucgao.

Art. 5° - Fica estabelecido o organograma administrativo da Camara
Municipal de Ipaporanga, conforme “Anexo III”.

Art. 6° - Ficam criadas as funcgdes gratificadas especificadas no
“Anexo IV” desta Resolucgdo, destinadas exclusivamente aos servidores
ocupantes de cargos efetivos deste Legislativo municipal.
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Art. 7° - Aplica-se aos servidores do Legislativo Municipal as

disposigées do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de
Ipaporanga.

Art. 8° - 0Os efeitos financeiros desta Lei correrio por conta da
dotagdo orgamentaria vigente, destinada ao Legislativo municipal.

Art. 9° - Esta resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo,
revogando-se as disposig¢des em contrario, especialmente o disposto
nas Resolug¢gdes n°® 04/2019, 05/2005 e 06/2017.

Pago da Camara Municipal de Ipaporanga-CE., 24 de Marcgo de 2021.

- =il [ ) e
mwzw b Ceraeg i‘)mmw/gg« %AMUMIB Ao ‘&M,LQ-LL
Maria Elicia Domingos'Nascimento de Paula
Presidenta da Camara
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“ANEXO I” - RESOLUCAO N° 03/2021

CARGOS COMISSIONADOS

CARGO SIMBOLO |QTDE. | FUNCOES DO CARGO
DIRETOR GERAL DAS-1 01 ANEXO II
ADMINISTRATIVO
CONTROLADOR GERAL DAS-2 01 ANEXO II
LEGISLATIVO
ASSESSOR PARLAMENTAR DAS-3 03 ANEXO IT
OUVIDOR GERAL DAS-3 01 ANEXO IT
ASSESSOR TECNICO DAS-3 06 ANEXO II
LEGISLATIVO
ASSESSOR TECNICO DE DAS-3 02 ANEXO II
CONTROLADORIA
ASSESSOR DE SEGURANCA DAS-3 02 ANEXO II
PATRIMONIAL
ASSESSOR DE SERVICOS GERAIS DAS-3 01 ANEXO II
ASSESSOR DE TRANSPORTES DAS-3 01 ANEXO IT
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Nalscimento de Paula
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Maria Elicia Domingos

Presidenta da Camara
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“ANEXO II” - RESOLUGCAO N° 03/2021
FUNCOES DOS CARGOS COMISSIONADOS

1- DIRETOR GERAL ADMINISTRATIVO:

| - planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar as atividades administrativas da Camara
Municipal de Ipaporanga; Il — coordenar, a partir de diagnésticos internos, planos, programas e
projetos que busquem atender aos objetivos organizacionais, face aos acontecimentos
socioecondmicos previstos ou ocorridos no ambiente externo; Il — gerenciar os resultados
alcangados pelas suas unidades vinculadas administrativamente, coordenar planos alternativos e
acdes corretivas, buscando a exceléncia dos resultados gerais e setoriais das unidades sob sua
coordenagdo, intensificar agdes para a reducdo de custos e a melhoria continua dos recursos de
apoio; IV — adotar medidas de otimizagdo e racionalizacio dos atos nos procedimentos
administrativos, proporcionando maior agilidade na satisfacdo das necessidades, com observancia
aos principios da celeridade e da eficiéncia operacional; V — Submeter a Presidéncia os processos e
papéis relativos aos 6rgdos que lhe sdo subordinados e assessorar em todos os assuntos da area
administrativa do Legislativo, propondo solucdes; VI - Informar, opinar, autorizar, coordenar e
supervisionar os processos, que dizendo respeito a assuntos de competéncia da Diretoria Geral,
devam ser solucionados pela Presidéncia da Camara, ou devem ser objeto de Resolucdo
Administrativa; VIl — analisar e emitir parecer em minutas de editais, projetos basicos, atos, termos
de acordos, termos de referéncia, convénios, termos de cooperagdo, contratos e demais
procedimentos em que for parte este Legislativo; VIl — coordenar a elaboragdo da proposta
orcamentaria anual e os pedidos de créditos adicionais; IX - confeccionar e publicar portarias no
ambito de sua competéncia; X Executar, em geral, os demais atos e medidas relacionadas com suas
finalidades, inclusive quanto ao preparo do expediente préprio

2- CONTROLADOR GERAL LEGISLATIVO:

I - realizar auditoria e fiscalizagdo nas diversas unidades que compdem o Legislativo, em matéria de
despesas publicas; Il - auditar os procedimentos administrativos, gerenciais e operacionais de
controle interno administrativo, bem como propor, sempre que necessario, sugestdes para o seu
aperfeicoamento e melhoria; IIl - auditar a legalidade dos atos de despesa publica; IV - auditar os
debitos relativos a exercicios anteriores; V - auditar os processos pertinentes a direitos e vantagens
concedidos a servidores; VI - manter atualizada a legislacdo referente 3 matéria submetida a analise
da Segdo; VII - propor a impugna¢do de atos de gestdo quando considerados ilegais; VIII -
acompanhar a jurisprudéncia do TCU, do CNJ, do CSIT e dos tribunais superiores acerca do
entendimento das matérias que sejam afetas a Se¢do e manter a diretoria atualizada. IX - manter
atualizado o arquivo da legislagdo, normas e jurisprudéncia pertinentes bem como manter, em
arquivo eletrénico, no diretério da SCl, os laudos, diligéncias e pareceres emitidos sobre os
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Processos analisados e auditorias realizadas; X — acompanhar as determinagdes do diretor da
Secretaria, afetas a sua fungdo, objetivando o cumprimento de tais obrigacdes, mantendo-o
informado daquelas consideradas desconformes; XI - desenvolver outras atividades que sejam uteis
ao bom desempenho das funcdes acima; XII - apoiar a demais Se¢Ses de Auditoria, quando
necessario; Xlll - desenvolver outras atividades correlatas por determinagdo do diretor da secretaria,
inerentes a sua fun¢do.

3- ASSESSOR PARLAMENTAR:

assessorar a Mesa da Camara Municipal nos assuntos politicos/legislativos, aos Vereadores, na
orientagdo dos trabalhos legislativos e ao Presidente, no desempenho de suas atribuigdes e funcdes
regimentais; permanecer 3 disposicdo da Presidéncia e dos Vereadores no horario de expediente
da Camara, além de disponibilidade Permanente para servigos de assessoramento politico, que lhe
forem determinados ou solicitados; auxiliar a Mesa Diretora da Camara no desenvolvimento de
suas fung¢des; participar das sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes, auxiliando a Mesa e
0s Vereadores; recepcionar e atender municipes, entidades, associacdes de classe e demais
visitantes, prestando-lhes esclarecimentos; orientar na elaboragdo de pronunciamentos publicos
em atos politicos e entrevistas aos meios de comunicacdo; gozar de confianca da Mesa Diretora
para o exercicio de suas funcdes; executar demais fungdes ligadas a sua area de atuagdo, por
determinagdo legal ou da presidéncia

4- OUVIDOR GERAL LEGISLATIVO:

I - organizar, dirigir e coordenar o funcionamento administrativo da ouvidoria; Il - promover o
atendimento ao publico; Il - encaminhar as solicitacdes feitas pelos cidaddos as unidades
respectivas; IV - controlar os prazos para o cumprimento das diligéncias e providéncias
determinadas pela presidéncia da camara; V - informar aos interessados as providéncias adotadas;
VI - receber sugestdes de aprimoramento, criticas, elogios e pedidos de informagdo sobre as
atividades do legislativo municipal; VII- receber, encaminhar e manter o controle das questdes
formuladas pelo cidad3o, de 6rgdos d o Legislativo municipal; Viil- diligenciar junto as unidades
administrativas competentes, para que prestem informagdes e esclarecimentos a respeito das
comunicacdes mencionadas nos incisos anteriores; IX- manter o cidaddo informado a respeito das
averiguaces e providéncias adotadas pelas unidades administrativas, excepcionados os casos em
que necessario for o sigilo, garantindo o retorno dessas providéncias a partir de sua intervencdo e
dos resultados alcancados; X- promover a realizagdo de pesquisas, seminarios e cursos sobre
assuntos relativos ao exercicio dos direitos e deveres do cidad3o perante o Legislativo Municipal;
XI- estabelecer meios de interagdo permanente entre o cidaddo e a administracdo do Legislativo
municipal, visando a preservacdo dos principios da legalidade e moralidade dos servicos publicos:
XIl- organizar e manter atualizado arquivo da documentacdo relativa as denuncias, reclamacgdes e
sugestOes recebidas; XIlI- organizar e manter o servigo de informacgdes ao cidadio (sic), bem como
0 cumprimento da lei do sistema de informacio — lei de acesso a informagdo; XIII- garantir sigilo e
ética dentro da instituicio e de suas funcdes desempenhadas; e XIV- exercer outras atividades
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correlatas a fungdo que lhe sejam delegadas.

5- ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO:

elaborar as proposi¢des dos Senhores Vereadores e Presidéncia da Camara, no que se refere as
indica¢des, requerimentos, mogées, emendas, oficios, projetos, etc.; receber, estudar e propor
solugbes em expedientes e processos, analisando e acompanhando junto aos demais setores e
através de reunides com a Presidéncia e os Senhores Vereadores para poder encaminhé-los a
apreciacdo; Redigir oficios e correspondéncias; Elaborar minutas de matérias legislativas, tais como
proposicdes, pareceres, votos, requerimentos, recursos, emendas, projetos de lei e outros.

6- ASSESSOR TECNICO DE CONTROLADORIA:
Auxiliar o Controlador Geral Legislativo em todas as suas func¢des, para o bom e fiel cumprimento
das atividades de controladoria.

7- ASSESSOR DE SEGURANCA PATRIMONIAL:
Auxiliar e assessorar na seguranc¢a patrimonial dos bens/patriménio do Legislativo Municipal e
fungdes correlatas.

8- ASSESSOR DE SERVICOS GERAIS:
Auxiliar e assessorar nos diversos servicos administrativos existentes no Legislativo Municipal e
funcdes correlatas.

9- ASSESSOR DE TRANSPORTES:
Auxiliar e assessorar nos diversos servigos administrativos existentes, referente ao(s) veiculo(s) do
Legislativo e a sua condugdo, e fungdes correlatas.
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Maria Elicia Domingos Ndscimento de Paula
Presidenta da Camara
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“ANEXO III” — RESOLUCAO N2 03/2021

ORGANOGRAMA DOS CARGOS COMISSIONADOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
IPAPORANGA

PRESIDENCIA DA CAMARA

CONTROLADORIA GERAL

DIRETORIA GERAL

ASSES. TEC. DE

CONTROLADORIA
OUVIDORIA ASSESSORIA ASSES. TEC. ASSESSOR DE ASSESSOR DE ASSESSOR DE
PARLAMENTAR LEGISLATIVO SEGURANCA TRANSPORTES SERVICOS GERAIS
PATRIMONIAL
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Maria Elicia Domingos Nascifnento de Paula
Presidenta da Camara
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